TONG CUC THI HANH ANDAN SU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THI HANH AN DAN SU Poc lap - Tw do - Hanh phic
TINH SOC TRANG
Sc‘):.‘-'.g.ih./QD-CTHADS Soc Trang, ngc‘zy...ﬂ....thdng.5...ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia B4 phén tiép nhén va tra két qua;
ho trg true tuyén cia Cuc Thi hanh an dan sy tinh Soc Trang

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU TiNH SOC TRANG

Can cvr Lugt Thi hanh an dan sw nam 2008 (dwoc sva doi, bé sung mot s6
diéu ndm 2014, 2022);

Can cir Nghi dinh s6 62/2015/NP-CP ngay 18/7/2015 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Thi hanh dn dén su
(duoc sua doi, bo sung mot s6 diéu boi Nghi dinh sé6 33/2020/NP-CP ngay
17/3/2020 cua Chinh phu),

Can cur Nghi quyet 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011 cua Chinh phu ban hanh
Chuong trinh tong thé cai cdch hanh chinh Nha nude giai doan 2011-2020;

Can cir Quyét dinh s6 09/2015/0D-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tuéng
Chinh phii ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién
thong tai co quan hanh chinh nha nucc o dia phuong;

Can cir Quyét dinh s6 2303/0D-BTP ngay 29/9/2023 cua B Tu phdp vé
viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc chudn héa trong linh vuc thi hanh an dan
suw thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bé Tw phdp;

Can cir Quyét dinh s6 536/0P- TCTHADS ngay 11/5/2017 cua Tong cuc
trucng Tong cuc Thi hanh dn ddn sw vé viéc trién khai hé tro truc tuyén thi hanh
an dan su;

Can cir Quyét dinh s6 537/OD-TCTHADS ngay 11/5/2017 cua Tong cuc
trucng Tong cuc Thi hanh dn ddn sw vé viéc ban hanh Quy trinh va trién khai
thuce hién co ché mét cira tai cde co quan Thi hanh dn dan su;

Xét dé nghi ciia Chdnh Vin phong Cuc Thi hanh én dén su:.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cia Bd
phén tiép nhan va tra két qua; ho tro truc tuyén cua Cuc Thi hanh 4n dan su tinh
Soc Trang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng céc phong chuyén moén thudc Cuc, Chi
cuc truéong Chi cuc Thi hanh an dan su cép huyén truc thudc chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. ¢

Noinhgn: KT. CUC TRUONG
- Nhu Dicu 3 (dé thuc hién); P 5
- UBND tinh;

- Cac Pho cuc truong (dé chi dao);
- Trang TTDT cua Cuc (dé dang tai);
- Luu: VT, VP.




UC THI HANH AN DAN SU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
'*f:' ‘-_‘ THI HANH AN DAN SU Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
7)Z)TINH SOC TRANG

QUY CHE
Hoat dong ciia B phin tiép nhin va tra két qua; hd tro truc tuyén
caa Cuc Thi hanh an din sy tinh Séc Trang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6..4 : L./QD—CT HADS ngay AL thang..j...nam 2024
cua Cuc truong Cuc Thi hanh dn dan s tinh Séc Trdng)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay dugc xay dung trén co s& chirc nang, nhiém vu, quyen han
cua Cuc Thi hanh an dan sy (THADS) tinh S6¢ Trang trong viée gidi quyet cac
tht tuc hanh chinh vé THADS déi véi td chire, ca nhén theo Quyét dinh sb
2303/QD-BTP ngay 29/9/2023 ctia Bd Tu phap vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh
dugc chuan hoa trong linh vuec THADS thudce pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Tu phap va theo Quy trinh thuc hién co ché mot cira tai cac co quan THADS ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 536/Qb-TCTHADS va Quyét dinh sb 537/Qb-
TCTHADS ngay 11/5/2017 clia Tong cuc trudng Toéng cuc Thi hanh an dan su vé
viéc ban hanh Quy trinh va trién khai thuc hién co ché mot cta tai cac co quan
THADS.

2. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, pham vi ap dung, quy trinh thyc hién
co ché mot cira va hd tro truc tuyen (HTTT) THADS, ché do lam viéc cua céc
Phong chuyén moén, ca nhan, t6 chirc lién quan trong viéc thuc hién céc thu tuc
theo co ché mot ctra va HTTT tai Cuc THADS tinh Séc Trang.

Diéu 2. Poi tuwong ap dung

1. Céng chirc duge phan cong lam viée tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
(goi tat 1a Bo phan mot cira) va cac Phong chuyén mon thudc Cuc ¢ trach nhiém
phdi hop thuc hién Quy ché nay.

2. Quy che nay ap dung doi voi Bo phan mot ctra va HTTT, cac Phong chuyén
mon, ca nhan, to chic ¢ lién quan dén hoat dong cua B phan mot cia va HTTT
cua Cuc THADS tinh Séc Trang.

Diéu 3. Nguyén tic thue hién co ché mdt cira va HTTT

1. Céc thu tuc dugce quy dinh thuce hién theo co ché mot ctra phai cong khai
quy trinh, ho so, trinh tu, thoi gian giai quyét, phi va 1& phi (néu c6) tai Bo phan
mot clra dé to chire, cé nhan biét thuc hién va gidam sat; dong thoi dang tai cong
khai trén Trang thong tin dién tir cia Cuc THADS dé ngudi dan, doanh nghiép
biét, theo ddi va thuc hién.
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2. B0 phan mot cua chi tlép nhéan nhing hd so d6i véi 06 thi tuc hanh chinh
dugc quy dinh tai Quyét dinh sb 2303/QD-BTP ngay 29/9/2023 ctia Bo Tu phap
vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh duoc chuén héa trong linh vure THADS thudc
pham vi chirc ndng quan ly cua Bd Tu phép va Quy trinh trién khai thuc hién co
ché mét cura tai céc co quan THADS ban hanh kém theo Quyet dinh sb 537/QD-
CTHADS ngay 11/5/2017 cta Tong cuc truéng Tong cuc Thi hanh 4n dan su.

B6 phan mot cira chi tiép nhan nhitng ho so da dy du thi tuc duoc quy
dinh tai B thu tuc hanh chinh hién hanh, theo quy dinh cta Luat THADS va cac
van ban hudng dan thi hanh.

3. Bao dam giai quyét cong viéc ding quy dinh, nhanh _chong, thuén tién
cho t6 chirc, ca nhan. Tuan thi nghiém chinh noi dung, yéu cau danh gia su hai
long cua nguoi dan.

4. Phdi hop chit chg, théng nhat gitra B6 phén mét cua vOi cac Phong
chuyén mén thuge Cuc trong viéc giai quyét thii tuc hanh chinh vé thi hanh 4n
dan su thudc thim quyén giai quyét cua Cuc.

Piéu 4. Trich nhiém cia t6 chirc, c4 nhan thuc hién co che mot cira

T chure, ca nhén co yéu cau giai quyet nhitng cong viéc theo co ché mot
ctra thudc tham quyén ctia Cuc THADS tinh Séc Trang chi lién hé v6i Bo phan
mot cira va c6 trach nhiém chip hanh ding céc quy dinh vé trinh tu giai quyét,
ché d6 1am viéc theo co ché mot cira tai Bo phan mot ctra.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 5. Vi tri va co cu tb chirc ciia B phan mdt cira va HTTT

1. B phan mot cra va HTTT cua Cuc THADS tinh dat tai Van phong, do
dong chi Phé Chanh Van phong la Truéng b phén, 1a Bo phén chuyén moén truc
tiép tham muu cho Cuc trudng trong viée tiép nhén va tra két qua cac loai ho so
hanh chinh lién quan dén th tuc THADS cua to chirc, ca nhan theo co ché mot
cua.

2. B6 phan mot cura va HTTT ¢é cac cong chire la nhitng nguoi phai am
" hiéu quy dinh cta phap luat vé linh vuc chuyén mon, nghi€p vu dugc phan
cong thyuc hién; ¢ k¥ nang ung xr, giao tiép t6t voi to chire, ca nhén; co pham
chat dao dirc dé hoan thanh t6t nhiém vu duogc giao, do Cuc truéng quyét dinh
theo dé nghi ctia Chanh Vin phong.

3. Van phong Cuc c6 trach nhiém chi dao, quan ly ‘hoat dong cua Bo phén
mot ctra; quan ly thoi gian lam viéc cua cong chirc thudc Bo phan mot cira; dong
thoi dam bao cac diéu kién lam viéc cho BO phan mdt cira.

Diéu 6. Trach nhiém cia Truéng By phan mot cira

1. Gitip Cuc trudng theo ddi, chi dao, diéu hanh hoat dong cua Bo phan mot
ctra; kiém tra, dén ddc, chan chinh nhiing sai s6t trong qua trinh giai quy€t cong



viéc cua cong chirc thude bd phén; chiu trach nhiém truéc Cuc truong vé két qua
thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

2, La dau mbi ph01 hop véi cac Phong chuyén moén thudc Cuc ¢o lién quan
dé giai quyét nhimg van dé vudng méc phat sinh trong qua trinh giai quyét thi tuc
hanh chinh vé THADS theo co ché mot cira.

3. Chu tri trong cong tac béo cdo tinh hinh, két qua tiép nhan va giai quyét
yéu cau cta to chure, ca nhan theo dinh ky 6 thang, hang nim va dot xuat khi ¢é
yéu cau.

Piéu 7. Trach nhiém ciia cong chirc 1am viéc tai B phan mdt cira
1. Huéng dan, thdm dinh, kiém tra, tiép nhan ho so va tra két qua theo quy

dinh tai Bo thu tuc hanh chinh va Quy trinh da dugc cong bd, niém yét. Noi dung
thuc hién nhu sau:

a) Neu thAm dinh, kiém tra thanh phan, s6 luong hd so day du va hop 1€ thi
viét Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua; truong hop ho so chua day du, khong
hop 1€ thi phai viét Phiéu hudng dan hoan thién ho so giri cho t6 chirc, c4 nhan dé
t6 chirc, ca nhan ¢6 can cir hoan thién ho so;

b) Khi luan chuyén ho so tir Bo phan mot cira dén cac Phong chuyén mon
va nguoc lai, thuc hién Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so;

¢) M sb theo dbi hd so dé phuc vu cho viée theo ddi, thng ké, giam sat
chat luong giai quyeét thu tuc hanh chinh tai co quan Cuc;

d) Chuyén hd so cua to chiic, ca nhan dén cac Phong chuyén mén ngay
trong ngay dé xu ly, giai quyet theo chirc nang, nhiém vuy;

d) Nhan lai két qua dé tra cho t6 chirc, ca nhan. Trudng hop co két qua som
hon thoi gian da hen, B phan mot ctra thong bao cho td chirc, ca nhan biét dé
nhan két qua;

e) Truong hop Phong chuyén moén ¢ gidy Théng bao ho so khong du dleu
kién giai quyet B phén mét cura phai thong bao dé t6 chire, ca nhan biét va viét
Phiéu huéng dan hoan thién lai ho so;

f) Truong hop yéu cau ctia to chirc, c nhan  khong thude pham vi giai quyét
thi cong chire B phan mot cira hudng dan dé td chirc, ca nhan dén co quan co
thAm quyén giai quyét.

2. Khi nhén va tra két qua véi to chirc, ca nhan hodc véi cic Phong chuyén
mon phai thyc hién viéc ky nhén va ky giao theo dung quy dinh tai biéu mau.
Ngoai ra Bd phan mét cira c6 thé thiét ké biéu mau riéng (chi ap dung trong noi
bé hodc cho cd nhdn) dé tién cho viéc quan ly, theo doi, thong ké..

Piéu 8. Quyén han ciia B phin mot cira

1. C6 quyén tir chdi tiép nhan hé so cta to chire, ca nhan khéng dung trinh
tu, thu tuc quy dinh da niém yét.
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2. Pé xuat stra doi, bd sung, cai tlen quy trinh, thu tuc hanh chinh theo
hudng tinh gon, giam thoi gian giai quyét hd so cho té chuc, ca nhan nhung phai
dam bdo theo quy dinh ctia phap luat.

3. Bé xuét trang bi co s& vat chat, phuong tién lam vigc nham dap tng nhu
cau hoat dong va khéng ngimg nang cao chat luong, hiéu qua cong tac.

4. Pugc hudng ché do dic thu theo quy dinh cta Nha nuéc (néu co).

Diéu 9. Trach nhiém xin 15i t6 chirc, ¢4 nhan khi gidi quyét tha tuc
hanh chinh

1. Viée xin 16i t6 chirc, ca nhan vé nhiing bét tién khi thuc hién thi tuc hanh
chinh phai thuc hién bang van ban.

2. Nhimng truong hop phai thyc hi¢n viée xin 16i t6 chirc, ca nhan khi giai
quyét tht tuc hanh chinh gom:

a) Truong hop tra lai ho so do khong du didu kién giai quyét nhung khi tiép
nhan cong chirc 1am viéc tai Bo phan mat cira khong phéat hién.

Trong truong hop nay, ho so tra lai cho t6 chuc, ca nhan phai c6 thong bao
h6 so khong du diéu kién giai quyét va van ban xin 13i td chire, ¢4 nhan vé nhitng
bat tién khi thuc hién thu tuc hanh chinh

b) Truong hop giai quyét ho so tré hen so véi quy dinh.

Trong truong hop nay, bo phan tiép nhéan va tra két qua phai viét thong bao
thoi han tra két qua lan sau

¢) C6 chimg ctr cho thiy B phéan mot ctra yéu cau t6 chtrc, ca nhan bd sung
hé so ngoai quy dinh da dugc cong b va niém yét.

Diéu 10. Linh vue ap dung co ché mot cira va HTTT

- Co ché mét cura duoc ap dung dbi véi 06 thu tuc hanh chinh sau:
1. Yéu cau thi hanh 4n dan su;

2. Dé nghi nhan tai san da ké bién dé trir vao tién duoc thi hanh an;
3. Yéu cau thay di Chép hanh V.iép;

4. Pé nghi mién giam phi thi hanh an;

5. Pé nghi mién, giam chi phi cudng ché thi hanh an;

6. Xéc nhan két qua thi hanh 4n.

- HO tro truc tuyén ddi véi 03 thu tuc hanh chinh sau:

1. H trg truc tuyén yéu cau thi hanh an dan su;

2. Ho tro truc tuyén yéu cau X4c nhan két qua thi hanh an dan su;
3. HO tro truc tuyén Thu tuc khiéu nai, to céo vé thi hanh 4n dan Sur.

Piéu 11. Quy trinh thue hién co ché mot cira



1. Tiép nhan ho so

Cé nhan, t6 chtc nop hd so truc tiép tai Bo phan mot cira va HTTT, nop
qua dich vu buu chinh hoac truc tuyen Cac Phong chuyén mon khong truc tiép
nhén hd so thudce Iinh vuc giai quyet theo co ché mot ctra va HTTT.

B0 phén mot cira va HTTT ¢6 trach nhiém kiém tra tinh hop 1€, d?ly da cua
ho so:
a) Truong hop ho so day du, hop 1€, cong chirc tai BO phan mét cira va

HTTT tiép nhén ho so; vao SO theo doi; 1ap Gidy tiép nhén hé so va hen tra két
qua (theo mau sé 01 kém theo Quy ché nay) tra ca nhan, to chuc.

b) Truong hop hd so chua hop 18, chua day du theo quy dinh thi cong chure
tai BO phén mot ctra va HT'TT hudng dan ca nhan, to chirc bd sung, hoan chinh
ho so bang Phiéu hudng dan hoan thién hd so (theo méu sé 02 ban hanh kém theo

Quy ché nay).
©) Déi voi nhimg cong viéc khong thude tham quyen g1a1 quyet thi hudéng
dan t6 chirc, c4 nhan dén lién hé co quan c6 thdm quyén dé giai quyét.

d) Nhirng ho so, thu tuc hanh chinh thugce thAm quyén giai quyét da duoc
tiép nhan, nhung khong thé giai quyét do ho so khong hop phap, hop 1€ thi phai
¢6 van ban do lanh dao Cuc ky thong béo 18 ly do hd so khong duge giai quyét,
kém theo ho so tra lai cho ngudi ndp trong thoi han khong quéa 02 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan.

2. Chuyén ho so

Sau k}}i tiép phén hd so, cépg chuc Bo pf}én mot cuira va HETT lap Phiéu
giao, nhén ho so, két qua giai quyet (theo mau s6 03 kem theo Quy ché nay) dong
thoi thuc hién viée chuyén hd so cho Phong chuyén mon de giai quyét. Truong
phong chuyén mon c¢6 trach nhiém cir cong chire lam dau méi tiép nhan ho so do
Bo phan mot ctra va HTTT chuyén dén va thuc hién cac quy trinh giai quyét theo
quy dinh.

Viéc chuyén ho so thuc hién 02 lﬁn/ngéy (vao cudi gio cdc buoi lam viée
trong ngay). Truong hop hé so duge tlep nhén trong 30 phut cubi budi lam viéc
thi viéc chuyén hd so dugc thuc hién vao dau gio cua budi lam viée ké tiép.

3. Xir ly, giai quyet ho so

Sau khi tiép nhélq h(‘A)‘sor tor BO phan moét cira va HTTT, Phong chuyén mon
thuc hién viéc giai quyét ho so nhu sau:

a) Phan cong cong chirc thu ly, giai quyét hd so:

Cong chire duge phan cong giai quyet h6 so ¢6 trach nhiém tham dinh, thAm
tra, xac minh hd so (neu thdy can thiét) theo quy dinh hién hanh. Néu ho so du

dleu kién dé giai quyét thi bao cdo Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao Cuc
quyét dinh.
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Néu ho so chua du diéu kién dé giai quyet trong thoi han 01 (mdt) ngay ké
tir thoi diém nhén ho so tir Bo phan “Mét ctra” va HTTT chuyén dén, cong chirc
duoc giao giai quyét c6 trach nhiém béo cdo Truong phong c6 van ban thong bao
tra lai hd so, trong d6 néu rd 1y do, ndi dung can b6 sung (néu c¢6) gii BO phén
mot ctra va HTTT dé tra cho ca nhan, t6 chirc.

b) Chuyén két qua giai quyét ho so:

Sau khi hoan thanh viéc giai quyét ho so, Phong chuyén mén c6 trach nhiém
chuyen két qua cho Bo phan mét ctra va HTTT dé tra cho c4 nhan, td chic. Viée
chuyén két qua phai dugc thuc hién trudc ngay ghi trén phiéu hen % ngay.

4. Tra két qua

Cong chirc B¢ phan mot cura va HTTT tiép nhan két qua giai quyét hd so;
vao S6 theo dai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va tra két quéa cho cé nhan,
t6 churc. Khi tra két qua, cong chirc B phan mot cira va HTTT cdp nhat thoi gian
tra, vao so6 theo ddi, yéu cau td chirc, ca nhan ky nhan két qua vao Phiéu hen luu
tai B phan mot cira va HTTT.

Truong hop thoi gian nhan két qua trén thuc té qué thoi han tra trén Phiéu
hen ma ly do tir phia t6 chuc, c4 nhan thi B phédn mét ctra va HTTT ghi cu thé
ly do vao Phiéu hen ¢6 xdc nhan cua td chirc, ca nhan dé luu hd so tai Bo phan
mot cira va HTTT.

5. Quy trinh h tro tryc tuyén yéu cau thi hanh 4n dan sw

HO tro truc tuyén ddi véi 03 thu tuc quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay thuc
hién qua hop thu dién tir cong khai trén Cong Thong tin dién tir cua Tong cuc Thi
hanh 4n dan su va Trang Thong tin dién tir cia Cuc THADS tinh.

H6 so yéu cau thi hanh 4n truc tuyén khong phai la can ctr déra quyet dinh
thi hanh an, chi khi duong sy nop don yéu cau thi hanh an hodc truc tlep yéu cau
thi hanh an tai co quan THADS hoéc co quan THADS nhéan duoc yéu cau thi hanh
an hop 1& qua duong buu dién méi 1a co s dé ra quyét dinh thi hanh an.

Viéc xac nhan ket qua thi hanh 4n bang van ban dién tr st dung chit ky sO
va tra két qua truc tuyen theo quy trinh (truong hop chua str dung chir ky s0 thi
ky van ban xac nhan két qua thi hanh an va théng tin cho nguoi yéu cau hd tro
dén nhan hodc gui qua dich vu buu chinh cho ngudi yéu cau hd trg).

Diéu 12. Thoi gian lam viéc cia B phan mot cira va HTTT

B6 phan mot cira lam viéc tir thir Hai dén tht Sau hang tuan, gior lam viéc
trong ngay nhu sau:

+Sdng: - Tur 07 gid 00’ dén 11 gio 00°: Tiép nhéan hd so va tra két qua.
(Tir 10 gio 30° dén 11 gio 00°: Trinh lanh dao Cuc cho y kién
va ban giao hd so cho cac Phong chuyén mon).

+ Chiéu: - T 13 gid 00° dén 17 gio 00°: Tiép nhan hd so va tra két
qua.



(Tr 16 gid 30’ dén 17 gio 00’: Trinh lanh dao Cuc cho y kién
va ban giao ho so cho cac Phong chuyén mon).

Diéu 13. Tac phong lam viéc ciia cong chirc tai B6 phan mét cira
- Trang phuc nganh va deo bang tén theo quy dinh.

- Khi tiép xtc v6i to chic, ca nhan phai ndi nang khiém tdn, lich sy, tén
trong. Nhimng van dé t6 chirc, ca nhan chua rd phai hudng dan, giai thich tan tinh,
chu d4o. Nghiém cAm moi hanh vi ctra quyén, sach nhiéu, hach dich gay khé khan,
phién ha d6i véi t6 chirc, ca nhan.

Ngoai ra, cong churc lam viéc tai B phan mdt ctra con c6 trach nhiém thuc
hién nghiém tiac Quy ché van hoéa cong sé do Cuc THADS va cac cap c6 tham
quyén ban hanh.

Diéu 14. Viéc thu cic khoan tién ciia ngudi phai thi hanh an tu nguyén
np khi chua c6 Quyét dinh thi hanh an.

Ngoai cac linh vuc ap dung co ché mot cira va HTTT theo quy dinh tai Piéu
10 cua Quy ché nay, Bo phan mét ctra ¢6 trach nhiém phan cong cong chirc hudng
dan céc thu tuc va thu cac khoan tién ctia ngudi phai thi hanh an tu nguyén nop khi
chua c6 Quyét dinh thi hanh 4n theo chi dao ctia Cuc trudng.

Khi thu tlen ctia ngudi phai thi hanh an tu nguyén ndp, cong chire thu tién c6
trach nhiém cép 01 lién Bién lai thu tién cho ngudi ndp tién.

Viéc str dung bién lai thu tién thi hanh 4n duogc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 13 dén Piéu 17, cua Thong tu sb 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 ciia Bo
tu phap, hudng dan thuc hién mot sé thi tuc vé quan ly hanh chinh va biéu mau
nghiép vu trong THADS.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN
Picu 15. Khen thuéng va xir Iy ky luat
1. Viéc thuc hién céc ndi dung cua Quy ché nay la nhiing tiéu chi dé binh

xét thi dua, khen thuong ddi voi tap 'thé,vé c4 nhan va 1a mot trong nhing diéu
kién, co s& xem xét nang bac luong, nang ngach.

2. Cong chirc vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay thi tuy theo tinh chat,
muc do vi pham phai chiu cac hinh thtrc ky luat &p dung theo quy dinh cua phép
luat vé xur ly ky luat ddi véi can bo, cong chuc hodc truy ctru trach nhiém hinh sy
theo quy dinh cua phap luat.

3. Truong hop cong chirc vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay ma gay
thiét hai vat chét cho t6 chirc, ca nhan lién quan phai boi thuong thiét hai theo quy
dinh cta phap luét hién hanh vé trach nhiém vat chat déi v6i can b, cong chire.

Piéu 16. T6 chirc thuc hién



1. Cac Phong chuyén moén va cong chirc 1am viée tai B phan mot cura va
cac to chuc ca nhan lién quan chju trach nhiém t6 chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Chanh Van phong Cuc chiu trach nhiém: Gitp Cyc truong thuc hién viéc
kiém tra, giam sat, don doc viéc chap hanh Quy ché nay; chan chinh vé tac phong,
1& 161, thai d6 lam viéc ctia cong chirc lam viéce tai Bo phén mot cira va HTTT; kip
thoi chén chinh nhiing sai sét trong qua trinh giao tiép, giai quyet cong viéc cua
t6 chtrc, ca nhan. Chu tri, phdi hop véi Phong chuyén mén téng hop, béo céo ket
qua hoat dong cuia B phan mot cira va HTTT; dé xuét v6i Lanh dao Cuc cac van
dé lién quan nham nang cao chét luong va hiéu qua hoat dong cua Bo phan mot
ctra va HTTT. Truong hop can thiét, Chanh Van phong bao cdo lanh dao Cuc to
chtrc hop Bo phan mét ctra va HTTT, cac Phong chuyén mon dé xem xét, danh
gia, rt kinh nghiém trong cong tac phdi hop thuc hién nhiém vu.

3. Cac Truong phong chuyén mén c6 trach nhiém: Cur cong chire lam dau
mbi tiép nhén, vao S6 theo doi ho6 so do B phan mot cira va HTTT chuyen dén;
phan cong cong chuce giai quyét ho so theo quy dinh. Theo d&i, don déc viée giai
quyét ho so theo co ché mot cira va HTTT, dam béo tra két qua ding thoi han
theo quy dinh. Phdi hop véi Chanh Vian phong trong viéc danh gia hoat dong cua
Bo phan mot ctra va HTTT; dé xuét cac van dé lién quan nhdm nang cao chat
luong va hiéu qua hoat dong cua B phan mot ctra va HTTT.

4. Trong qué trinh to chtre thuc hién néu phat sinh vudng méc hodc co
nhimng ndi dung chua phi hop can sira doi, b sung, Trudng cac 'Phong chuyén
mon co trach nhiém phan anh bang van ban giri Van phong Cuc dé tong hop, bao
céo Cuc truong xem xét, quyét dinh.

Quy ché nay dugc niém yét tai Bo phén mot cua ciia Cuc Thi hanh an dan
su tinh Soc Trang va dang tai trén Trang thong tin dién to Cuc THADS./ *_V



Mau s 01

CUC THADS TINH SOC TRANG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN MOQT CUA Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Lién 1: Giao cho nguoi nop ho so

Bo phan mot ctra cua Cuc Thi hanh 4n dan su tinh Séc Trang tiép nhan ho so
cua:

TB1Y 10 CHITC/CA TR +cvivs casis wmons v sn e wn i aio 454 Sk 0 i iaytors o o 818 61 104 St B i 0 v

................................................................................................

3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la:......... ngay
4. Thoi gian nhan ho so: .....gio...phut, ngay...thang....nam
5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:...gio...phut, ngay...thang....ndm...
6. Dang ky nhén két qua
B it i ot 5 s oSS R g | e o severneesaans

~ Chu y: cd nhdn, nguoi dai dién t6 chitc dén nhan ket qua phai mang theo
Giay tiép nhdn hé so va hen tra két qua nay va Gidy ching minh nhdn ddan hodc
gidy to tiry than khdc. Truong hop 1y quyén cho nguoi khdc dén nhan thay thi
nguoi duoc 1y quyén ngoai mang theo cac gidy to trén con phai cé Giay uy quyén
c6 cong chimg hodc ching thuc.

Neéu can thiét xin lién hé:

SO e oa - s i e o  ms
Nguwoi Nop hd so C4n bd tiép nhan
(Ky va ghi ro ho tén)



Mau sb 02

CUC THADS TINH SOC TRANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN MOT CUA Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU HUONG DAN HOAN THIEN HO SO

| e oot et e et U A WA T Ol i g (el kb SR g T
2 S TR AR R L AR e AN S sers S et e M e S e L T
2 YO Nos SN Wil o s LSRN SO byt o e 1l e B b el
L PR SRk o S A S R I Ut S L L B e SRR TN
Trong qua trinh hoan thién hd so néu cd vudéng mac, ong (ba) lién hé
e =50 LT TIOBL . v sins v sty il dé duogc hudng dan cu
the./
Soc Trang, ngay..... thang..... nam 20...
Nguwoi dwge huwong dan Nguwoi hudng dan

(Ky va ghi ro ho tén)



Mau s6 03
CUC THADS TINH SOC TRANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN MOQT CUA Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU GIAO, NHAN HO SO, KET QUA GIAI QUYET

L R e e
o L Pl e ) 0

Noi dung yéu cau giai

.......................................................................................

PHAN GIAO NHAN HO SO:
Ho, tén nguoi giao: ...........

Bl fon oIy DRI s o o s i e i i o T e e R

Thoi gian giao, nhan: .... gio .... phit, ngay .... thang .... nam.......
Nguwoi giao Ngwoi nhan
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

PHAN GIAO NHAN KET QUA:
O, BOIE RUDEROIE IS -3 ey s min s v s s A s s o i e S
0, TO0 BT TR 1 e o s 5o roow 30 o ogioie i o i o Ko 44 e e ST et

Thoi gian giao, nhan: ...gio...phut, ngay ... thang ... nam....

Nguoi giao Ngudi nhan
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
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